SEBRAE TERMO DE REFERENCIA 7e0
- N°96/2017

1. JUSTIFICATIVA:

1.1. O Fomenta € um evento nacional organizado pelo Sebrae que aproxima oS pequenos
negocios das administracdes publicas federal, estaduais e municipais. Tem por objetivo promover
a capacitacdo das MPEs e dos gestores publicos para conhecimento sobre os principais
instrumentos juridicos e operacionais que propiciem seu acesso no mercado das compras
governamentais.

1.2. Atualmente fornecer para os governos federal, estaduais e municipais pode ser um
excelente negécio para micro e pequenas empresas. O Fomenta — Encontro de Oportunidades
para Micro e Pequenas Empresas nas Compras Governamentais coloca os empresarios a frente
com os compradores governamentais com os grandes compradores da administracdo publica
direta e indireta e com empresas estatais. Além disso, promove capacitagdes aos empresarios
que passam pelo evento com cursos, palestras e oficinas especificas ao tema de compras
publicas e gestdo empresarial.

1.3. Para a realizagdo do evento, intulado: FOMEN TA RO, se faz necesséria a contratagdo de
Contratacdo de fornecedores para a realizagdo do servico de Impresséo gréfica e aquisicdo de
materiais promocionais para o FOMEN TA RO 2017, conforme a padronizacdo da Instituicdo
visando a qualidade nos servicos ofertados pelo SEBRAE aos nossos clientes, responséaveis pelo
nosso indicador de satisfagéo.

1.4. O evento promove atendimentos especificos em compras governamentais criando
oportunidade de sustentabilidade, desenvolvimento e crescimento dos negdcios participantes.
Com a realizacdo do evento o SEBRAE amplia a divulgacdo de seus negdcios de forma ativa em
todo o Brasil capacitando um grande nimero de empreendedores, contribuindo ao alcance de
suas metas institucionais.

1.5. Em 2017 o evento acontecerd no municipio de Porto Velho, no periodo de 29 de novembro
a 01 de dezembro das 08h as 18h e prevé atendimento a mais de 1000 empreendedores. O
Formato do evento sera composto: Area de recepcao/credenciamento, area de descanso para
colaboradores e parceiros/Flayer, area de atendimento, e auditério para palestras e realizagcéo de
oficinas.

2. OBJETO:

Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos, para impressao grafica e
confeccdo de materiais promocionais/instrucionais (convites/folders/crachas/sacolas de papel),
referente ao evento FOMENTA RO. Todo material sera demandado de uma Unica vez, conforme
especificacdo e quantitativos do edital e anexos.

3. LEGISLACAO APLICAVEL:

Todo o procedimento sera processado e julgado em conformidade com o Regulamento de
Licitacbes e de contratos do Sistema SEBRAE e Outras Normas Pertinentes. A contratacdo
objeto deste Termo de Referéncia se enquadra no Art. 5°, V do Regulamento de Licitacdes e de
contratos do Sistema SEBRAE.

4. DETALHAMENTO DO OBJETO:

4.1. Producéo de 500 Convites: Formato 15 x 21 cm, impressos a 4/4 cores em papel Couchét
fosco 300 gr. Acabamento: Com Laminagdo Bopp Fosco E Aplicacdo De Verniz UV
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4.2.

4.3.

4.4,

Localizado, entregar dentro de envelopes na cor preta fechados por fita de cetim na mesma
cor com acabamento de adesivo com a logomarca do evento, item pode ser negociado com
a gestdo do evento para um fechamento similar. Quantidade: 500 Unidades (quinhentas)
unidades Prova inclusa.

Producado de 2.000 Folders: Tamanho: 15 x 21cm, Tipo de Papel: Papel Couché Fosco
300gr, Cores: 4/4, Acabamento: Com Laminacdo Bopp Fosco E Aplicacdo De Verniz UV
Localizado. Quantidade: 2.000 Unidades (duas mil) unidades Prova inclusa.

Producado de 3.000 crachés: Tamanho: 16,7 x 11cm, Tipo de Papel: Papel Couché Fosco
300gr, Cores: 4/4, Acabamento: Com Laminacdo Bopp Fosco e duas perfuracbes para
aplique do corddo de cracha, estilo jacaré.. Quantidade: 3.000 Unidades (trés mil) unidades
Prova inclusa.

Producgédo de 5.000 Sacolas de Papel - Tamanho: 41 cm de Altura x 31,5cm de largura e
11,5 cm de fundo, Tipo de Material: Sacolas personalizadas em papel Kraft 125gr. Cores:
Impressdo da logomarca do evento 4/0, em cores. Acabamento: Com algas em nylon.
Quantidade: 5.000 Unidades (cinco mil) unidades Prova inclusa.

5.

QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA:

Apresentar atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica de

direito publico ou privado, atestando, qualificando e comprovando a aptiddo para o
fornecimento compativeis com o objeto da licitagc&o.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Sem prejuizo das demais disposi¢cdes deste contrato, a CONTRATADA fica obrigada a:

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Realizar o objeto do contrato em estrita observancia ao expresso e previamente autorizado
pelo SEBRAE/RO;

Respeitar as normas e politicas de seguranca do SEBRAE/RO;

Cumprir rigorosamente as especificagdes técnicas e 0s prazos constantes no documento
pertinente ou descricdo do objeto, cabendo ainda & CONTRATADA a exclusiva
responsabilizacdo legal, administrativa e técnica pela execugdo das atividades inerentes ao
objeto contratado;

Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo SEBRAE/RO,
atendendo de imediato as reclamacoes;

Manter entendimento com o0 SEBRAE/RO, objetivando evitar transtornos nos atendimentos,
mantendo sempre a Instituicdo informada de dados relevantes;

Responsabilizar-se pelas despesas com o cumprimento das obrigacbes sociais, civis,
fiscais, tributarias e trabalhistas, decorrente a execucéo total deste contrato, correndo todas
por sua exclusiva conta, inexistindo qualquer tipo de solidariedade do CONTRATANTE para
com estas obrigacgoes;

Cumprir todas as legislagBes federais, estaduais e municipais pertinentes e vigentes
durante a execucdo do contrato, sendo a Unica responsavel por prejuizos decorrentes de
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6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

infragdes a que der causa;

Arcar com todas as despesas referentes a mao-de-obra, transportes, equipamentos
auxiliares, seguros, taxas, tributos, incidéncias fiscais e contribuicdes de qualquer natureza
ou espécie, encargos sociais, contribuicbes para a Previdéncia Social e demais despesas
diretas ou indiretas inerentes aos servigcos e quaisquer outros encargos necessarios a
perfeita execucao de entrega do objeto do instrumento contratual, inclusive quanto a criacao
de novos encargos, ficando o SEBRAE/RO excluido de qualquer solidariedade e
responsabilidade civil, penal, fiscal, tributaria ou trabalhista;

N&o assumir quaisquer despesas em nome e por conta do SEBRAE/RO, sem expressa
autorizacao;

Orientar seus empregados quanto a ndo existéncia de vinculo empregaticio com a
contratante;

Manter durante a execucdo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo
exigidas no ato convocatério, em especial a sua regularidade fiscal, através da
apresentacdo das respectivas certiddes, quais sejam: Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (abrangendo inclusive as
contribuicbes socias previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo unico do art. 11 da Lei n°.
8.212/1991), de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal da sede da pessoa
juridica, e para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS), além da Certidao

de Débitos Trabalhistas;

Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao SEBRAE/RO e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidades cometidas por seus empregados ou prepostos na
execugcdo dos servicos contratados, exceto em casos fortuitos ou de forca maior
contemplados no Cédigo Civil Brasileiro, isentando em qualquer caso 0 CONTRATANTE
em toda e qualquer reclamacao que possa surgir em decorréncia de prejuizo;

Responsabilizar-se por quaisquer danos que venha a causar a terceiros ou ao patriménio
do SEBRAE/RO, reparando as suas custas os mesmos, durante ou ap0s a execuc¢ao dos
servicos contratados sem que lhe caiba nenhuma indenizacdo por parte da Contratante;

Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes
aos servicos executados por seus empregados, uma vez que 0s mesmos ndo tém nenhum
vinculo empregaticio com 0 SEBRAE/RO;

Responder civilmente, pelos atos praticados por seus empregados e prepostos, qguando da
execucdo do objeto deste instrumento, suportando os 6nus decorrentes de quaisquer danos
materiais e morais, por eles causados a bens e pessoas, sem prejuizo do direito de
regresso;

A inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia aos encargos estabelecidos, néo
transfere ao SEBRAE/RO a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o
objeto do contrato;

Na hipétese do SEBRAE/RO ser compelido a efetuar o pagamento de qualquer débito
fiscal, trabalhista, previdenciario, civii ou de outra natureza, referentes as atividades
necessarias ao cumprimento deste contrato, devera a CONTRATADA ressarcir dos valores
pagos a este titulo.;

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do SEBRAE/RO, devendo adotar as providéncias
que, a respeito, exigir a legislacdo em vigor;
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6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

6.23.

6.24.

6.25.

6.26.

6.27.

6.28.

6.29.
6.30.

6.31.

6.32.

6.33.

6.34.

6.35.

6.36.

Manter sigilo total ndo divulgando quaisquer informagdes a que tenha acesso em virtude
dos trabalhos a serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia
da execucdo do objeto, sem autorizacdo, por escrito, do SEBRAE/RO, sob pena de
aplicacdo das sanc¢des cabiveis;

Responder pelo sigilo de todas as informagdes a que tiver acesso em decorréncia do objeto
desta contratacao;

Sob nenhuma hipétese, veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca do
contetdo objeto do contrato, sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE, bem como
transferir a responsabilidade da CONTRATADA para outras empresas;

Prestar informagfes e esclarecimentos ao SEBRAE/RO sobre eventuais atos ou fatos
noticiados que envolvam a CONTRATADA, independentemente de solicitacao;

Responder por quaisquer danos causados ao SEBRAE/RO ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou seu dolo na execuc¢do do contrato; a fiscalizagdo ou o acompanhamento do
contrato pelo SEBRAE/RO ndo reduzirdo ou excluirdo a responsabilidade da
CONTRATADA;

Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com o objeto deste
Contrato, mesmo que para isso outra solugédo ndo prevista, tenha que ser apresentada para
aprovagdo e implementagdo, sem Onus adicionais para o0 SEBRAE/RO, desde que de
responsabilidade da CONTRATADA,

Imprimir/confeccionar o material dentro das especificagbes estabelecidas pelo SEBRAE,
incluindo o manuseio, a identificacdo e a embalagem, conforme especificado no anexo | do
edital;

Apresentar prova/amostra dos materiais no prazo maximo de 2 (dois) dias Gteis, apds a
entrega do original pelo SEBRAE, para aprovacao e autorizagdo do servigo;

Apresentar nova prova/amostra no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, contados da
devolugdo com as instrugdes/observagdes do SEBRAE/RO, caso a primeira prova/amostra
ndo tenha sido aceita;

A entrega dos materiais sera de até 10 dias Uteis apOs 0 aceite da prova/amostra;
Implementar as sugestdes do SEBRAE;

Atender as especificagbes requeridas para o produto, bem como as determinagfes da
fiscalizacdo do SEBRAE;

Imprimir/confeccionar o material obedecendo aos critérios de corte, medidas, cores, papel e
materiais indicados pelo SEBRAE;

Alterar quantas vezes for necessario o trabalho executado, até que o mesmo esteja
aprovado;

Prestar as informacfes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos técnicos do
SEBRAE, atendendo de imediato as reclamagoes;

Cumprir as atividades inerentes com profissionais especializados, assumindo total e
exclusiva responsabilidade pelo integral atendimento de toda a legislacdo aplicavel ao
servico de que trata o presente instrumento;

Elaborar, dentro da melhor técnica e qualidade, os servicos necessérios a realizacdo do
objeto deste edital,

Providenciar para que o objeto do contrato seja acondicionado em embalagens apropriadas
gue garantam a integridade de ser contetdo, devendo chegar ao seu destino inviolado, em
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perfeitas condicbes, sem qualquer dano ou avarias e 6nus para 0 SEBRAE/RO.

Paragrafo Primeiro: Caso o SEBRAE/RO seja demandado como réu ou reclamado, em
quaisquer acgdes judiciais ou administrativas que possam ocorrer em consequéncia da execucgao
deste contrato, em especial reclamacfes trabalhistas, solidariamente ou subsidiariamente, de
empregados ou representantes, autbnomos, prestadores de servicos e assemelhados, que
prestem servicos para a CONTRATADA, fica essa obrigada a reembolsar ao SEBRAE/RO, no
prazo maximo de 10 (dez) dias contados do recebimento da intimacdo para pagamento da
condenacdo, as despesas decorrentes da eventual condenacgdo, custas, inclusive honorarios
periciais e advocaticios, com juros e atualizagdo monetéria.

Paragrafo Segundo: A comprovacdo da regularidade fiscal, referida no inciso 6.11. desta
clausula, dar-se-a através da apresentacdo de certiddes negativas ou positivas com efeitos de
negativa, respectivamente.

7. OBRIGACOES DO SEBRAE/RO:

Sem prejuizo das disposi¢fes contidas neste instrumento, 0 SEBRAE/RO fica obrigado a:

7.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo deste contrato, de modo a zelar pela qualidade,
transparéncia e agilidade na execugdo do objeto, sem prejuizo da responsabilidade da
CONTRATADA;

7.2. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, ap6s a entrega dos materiais, mediante
apresentacdo de nota fiscal com o devido atesto pelo gestor responsavel pela fiscalizagédo
do instrumento contratual;

7.3. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigacdes dentro das normas e condi¢gfes estabelecidas neste Contrato;

7.4. Prestar as informacbes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

7.5. Fiscalizar e Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cbes, falhas, eventuais
atrasos e irregularidades constatadas na entrega do objeto para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessarias;

7.6. Exigir o fiel cumprimento de todos os requisitos acordados e da proposta apresentada,
avaliando, também, a qualidade dos servicos realizados e entrega dos produtos, podendo
rejeita-los no todo ou em parte;

7.7. Verificar a documentacdo apresentada para fins de pagamento;

7.8. Conferir a Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA em prazo que permita o seu
pagamento no periodo referido no Contrato;

7.9. Comunicar formalmente a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade constatada na
execucao do objeto contratado;

7.10. Designar o Gestor e o Fiscal do contrato, o qual certificara a qualidade e aceite do objeto
contratado;

7.11. Disponibilizar os arquivos em meio eletronico com as artes finais a serem confeccionados.

8. DA VIGENCIA:

O contrato tera vigéncia de 60 dias, contados a partir da data de assinatura, podendo ser
prorrogado, mediante termo aditivo.
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9. DO LOCAL DE ENTREGA:

Os materiais deverao ser entregues na sede do SEBRAE/RO, localizado na Avenida Campos
Sales, n°3421, Bairro Olaria, Porto Velho/RO.

10. DO PAGAMENTO:

Os pagamentos serdo realizados por depésito bancario na conta corrente de titularidade
da CONTRATADA em até 10 (dez) dias ap0s a entrega e Aceite Definitivo dos materiais;

10.1. Deveréao constar obrigatoriamente no corpo das notas fiscais as seguintes informacodes:
e Descricdo dos materiais fornecidos, quantidade, precgo unitario, preco total e data de
emissao;
¢ Valor total, com as deduc¢bes de impostos devidos;
e NuUmero do CONTRATO;
e Banco, nimero da agéncia e conta corrente para 0 pagamento;

10.2. As notas fiscais em desacordo com o exigido acima ndo serdo pagas até que a
CONTRATADA providencie sua correcdo ou substituicdo, ndo ocorrendo, neste caso,
gualquer alteracdo no valor a ser pago pelo SEBRAE/RO;

10.3. Devera ser anexada pela CONTRATADA em todas as Notas Fiscais de prestacdo de
servicos a prova de regularidade fiscal perante a fazenda federal, estadual, municipal,
FGTS e trabalhista;

10.4. Quando a CONTRATADA prestar informac¢des bancéarias incorretas que impossibilitem a
realizacdo do pagamento, o SEBRAE/RO descontard do valor deste as despesas que
venha a ter em virtude do erro;

10.5. O SEBRAE/RO nao se responsabilizara pelo pagamento de nenhum adicional decorrente
de qualquer operacédo realizada junto a rede bancaria, como por exemplo, taxas, multas,
entre outros.

11.. DA FISCALIZACAO

12.1 A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada pelos Colaboradores, na
condigcédo de representantes da CONTRATANTE, os quais deverdo atestar os documentos da
despesa, quando comprovada a fiel e correta execucgéo do servico, para fins de pagamento;

12.2. No curso da execucdo dos servicos objeto desta contratacdo, cabera a CONTRATANTE,
diretamente ou por quem vier a indicar, o direito de fiscalizar o cumprimento das
especificacdes exigidas, sem prejuizo daquela exercida pela CONTRATADA,;

12.3. A CONTRATANTE comunicard a CONTRATADA as deficiéncias porventura verificadas na
execucao dos servicos, para imediata correcdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis;

12.4. A presenca da fiscalizagdo da CONTRATANTE néo elide nem diminui a responsabilidade
da CONTRATADA.

OBS: O presente Termo de Referéncia foi elaborando de acordo com as descrigcdes do
formulario de solicitagcdo de servi¢cos e aquisi¢fes n°103 encaminhando pela Unidade de
Atendimento e Relacionamento com o Cliente, para a realizac&o da licitagcdo dos servicos
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demandados.

Samira Araujo Oliveira
Assessora Juridica

Erika Silva dos Santos
Gerente da USO
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